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SECRETARIA MUNICIPAL CAPANEMA

DA FAZENDA PUBLICA

Departamento Contébil e Financeiro

GOVERNO DO MUNICIiPIO
Gente que Trabalha, Cidade que Cresce.

APRESENTAGAO

Restos a pagar € um processo onde ao fim de cada exercicio, as despesas
orcamentarias empenhadas e ndo pagas serao inscritas em restos a pagar e
constituirao a divida flutuante do ente publico, que poderdo ser despesas
processadas, aquelas que ja foram entregues e aceitas pelas rotinas de recebimento
do Municipio e ja passaram pela fase de liquidagdo da despesa, mas encontram-se
aguardando apenas o seu pagamento, enquanto as despesas nao processadas, sao
aquelas que aguardam a fase de recebimento ou alguma verificagao para a conclusao
da fase de liquidagao, apesar de regularmente empenhada.

Para maior transparéncia, € nos termos do art. 63 da Lei n° 4.320/1964 as
despesas executadas devem ser segregadas em despesas liquidadas, e despesas
nao liquidadas.

A inscrigdo de restos a pagar deve observar as disponibilidades financeiras de
modo a prevenir o equilibrio das contas publicas conforme determinado na Lei de
Responsabilidade Fiscal, principalmente no final do mandato onde ha vedacao
expressa quanto a contrair obrigagdo de despesa que ndo possa ser cumprida
integralmente dentro dele, ou que tenha parcelas a serem pagas no exercicio seguinte
sem que haja saldo suficiente, conforme do disposto do Art. 42 - LRF.

Este manual busca orientar e estruturar os procedimentos a serem realizados,
as responsabilidades e tramites da despesa que serao inscritos em restos a pagar ao
final do exercicio, além de tratar das possibilidades e procedimentos para o
cancelamento de restos a pagar quando necessario.

Alecxandro Noll
Secretario Municipal da Fazenda Publica
Decreto 7.677/2025

Neivor Kessler
Prefeito Municipal
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DOS RESTOS A PAGAR

Segundo o manual de contabilidade publica, no fim do exercicio, as despesas
orcamentarias empenhadas e ndo pagas serao inscritas em restos a pagar.

A inscricdo de restos a pagar deve observar as disponibilidades financeiras e
condigdes da legislagao pertinente, de modo a prevenir riscos e corrigir desvios
capazes de afetar o equilibrio das contas publicas, conforme estabelecido na Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF).

Para fins de registro dos restos a pagar as despesas deverao ser segregadas
em:

1) Despesas nao liquidadas: aquelas empenhadas, mas que n&o cumpriram
os termos do art. 63 da Lei n°® 4.320/1964, que serdo, ao encerramento do exercicio,
inscritas como restos a pagar ndo processados;

2) Despesas liquidadas: consideradas aquelas empenhadas e em que houve
a entrega do material ou servigo, nos termos do art. 63 da Lei n° 4.320/1964.

1.1DAS RESPONSABILIDADES PARA INSCRICAO DOS RESTOS A PAGAR
1.1.1 Compete a Divisdao da Contabilidade Publica:

a) Verificar quadrimestralmente os empenhos nao processados e informar
ao Secretario da Fazenda Publica e responsaveis pelas compras das Secretarias
Municipais e/ou ordenadores de despesas para providéncias, de modo que, em 31 de
dezembro, seja necessario inscrever o minimo possivel de restos a pagar néo
processados;

b) Realizar a inscricao de restos a pagar no encerramento do exercicio
financeiro e disponibilizar no site do municipio o relatério detalhado de restos a pagar;

c) Analisar e cancelar saldos remanescentes de empenhos, nos termos
deste manual;

d) Verificar anualmente a possibilidade de realizar procedimento
administrativo de prescrigdo da divida passiva relativa aos restos a pagar.

1.1.2 Compete aos Ordenadores de Despesa / Secretarios Municipais:

a) Atender as solicitacbes da Divisdo da Contabilidade Publica, para
fornecer informagdes, documentos e contribuir para a redugéo da inscrigao de restos
a pagar;

b) Fazer a analise e justificar a inscricdo de restos a pagar nao

processados, mediante justificativa formal inclusive do fornecedor, até o limite das
disponibilidades de caixa apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de
recursos, respeitando a ordem cronologica dos empenhos
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C) Analisar, junto ao Departamento Contabil e Financeiro, a lista de saldos
remanescentes de empenhos, para cancelamentos frente a prescrigdo quinquenal a
divida passiva relativa aos restos a pagar

1.1.3 Compete a Secretaria de Finangas e Divisdo de Tesouraria:

a) Verificar quadrimestralmente os empenhos nao processados
informados pela Divisdo da Contabilidade Publica, e junto aos ordenadores de
despesa, solicitar ao fornecedor justificativa formal para o nédo atendimento da
solicitagcado de despesa, de forma que, em 31 de dezembro, seja necessario inscrever
0 minimo possivel de restos a pagar ndo processados;

b) Verificar, bimestralmente, as despesas liquidadas e ndo pagas, para
adequar o cronograma de desembolso por fonte de recursos, as metas de
arrecadagdo mensais executadas, buscando realizar o pagamento das despesas
sempre que possivel, dentro do exercicio financeiro;

c) Analisar, junto ao Divisdo da Contabilidade Publica, Secretario da
Fazenda Publica e demais Secretarios e Ordenadores de despesa a lista de saldos
remanescentes de empenhos, para cancelamentos frente a prescricdo quinquenal a
divida passiva relativa aos restos a pagar;

1.2 DOS PROCEDIMENTOS GERAIS

O empenho de despesa néo liquidada devera ser anulado antes do processo de
inscricao de Restos a Pagar, salvo quando:

a) Vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor;

b) Vencido o prazo do credor, mas esteja em curso a liquidagéo e haja
interesse da Administracédo em exigir o cumprimento da obrigacao

c) Destinar a atender transferéncias a instituicbes publicas ou privadas;

Nao poderao ser indicados para inscricdo em restos a pagar nao processados
empenhos referentes a despesas com diarias, ajuda de custo e suprimento de fundos

Os Restos a Pagar ndo Processados serdo inscritos até o limite das
disponibilidades de caixa apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de
recursos, obedecida a ordem cronologica dos empenhos correspondentes.

A inscricdo se dara de forma automatica pelo Sistema no encerramento do
exercicio.

Os Restos a Pagar Nao Processados deverao ser liquidados ou cancelados até
o final do ano subsequente ao de sua inscrigao, constando nos respectivos processos
as justificativas para o cancelamento.

Permanecerao validos, apds a data estabelecida no item anterior, os restos a
pagar nao processados que se refiram a despesas:
a) De Saude e Educacdo devidamente motivados pelo ordenador de
despesa;

b) Decorrentes de emendas impositivas
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c) Decorrente de convénios, operacdes de crédito, termos de parceria e
outros motivados pelo ordenador de despesa;

d) Decorrente de aquisicao de bens, a despesa verificada pela quantidade
parcial entregue, atestada e aferida;

e) Decorrente de realizagdo de servigos e obras, com medi¢cao
correspondente atestada e aferida.

Em atencao ao Principio da Anualidade Orgamentaria, recomenda-se que nao
seja utilizada dotagdo orgamentaria de um exercicio financeiro para cumprir
obrigacdes em exercicios financeiros futuros.

1.3 DAS REGRAS DE DISPONIBILIDADE PARA INSCRIGAO DE RESTOS A
PAGAR

Serao considerados na determinagao da disponibilidade de caixa os encargos
e despesas compromissadas até o final do exercicio, incluindo as obrigagbes de
despesas contraidas no préprio exercicio, mesmo em seu primeiro quadrimestre, e as
remanescentes de exercicios anteriores, conforme orientagdo do Prejulgado 15 do
Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Evidencia violagao ao artigo 42 da Lei de Responsabilidade Fiscal o resultado
negativo das disponibilidades de caixa frente as obriga¢cdes de despesa ao final do
ultimo ano do mandato (31 de dezembro), em agrupamentos de fontes de recursos
conforme a origem, conforme as interpretagbes dos Acérdaos n° 3710/23-TP e
mantida no Acérdao 938/24 - TCE/PR.

Os empenhos porventura excedentes ao valor a ser executado no exercicio
devem ser cancelados antes da inscricdo em restos a pagar e os que eventualmente
restarem inscritos devem ser cancelados caso a obrigagao pactuada ndo venha a ser
executada e de fato ndo haja um passivo exigivel; (Incluido pelo Acordao n° 938/24)

Os empenhos e os restos a pagar legalmente cancelados serao subtraidos do
total das obrigagdes contraidas; (Incluido pelo Acordao n° 938/24)

1.4. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Este manual busca orientar a contabilizagdo dos restos a pagar, de forma a
adotar uma gestao fiscal eficiente em consonancia com as orientagdes do Manual de
Contabilidade Publica, e Orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do Estado e
demais normas de contabilidade e finangas publicas, devendo ser atualizado sempre
gue necessario, com o objetivo de manter o processo de melhoria continua.
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